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2 YARARLANANLAR |MERKEZIIDARE| o 2 § w ﬁé BASVURUDAISTENEN BELGELER | (ILK BASVURUMAKAMIN| 1o 7eg) ‘GEREKEN IG YAZISMALARI GEREKEN DIS YAZISMALAR TA;:::L N:‘M A | TAMAMLANMA SAYISI
'z &
#2 g 58 'SORES| SURESI
2 Memr, sef,
g Kismi zamanl galismak isteyen v galisan dgrenciler igin . Fakiile . FakSkr.,
1 ° o ‘Sunulmuyor
“ g 306 Kusmi zamanht galisma ilgili formlarin doldurtularak Rektérliige gonderilmesi Ogrenciler Dekanliklan - - - Form Orenci lleri Dekan Yrd., 60k nulmuyor
8 Dekan
g EO Bilim Killti Memur, sef,
g Ogrenci topluluklar ile ilgili Ogrenci toplulugu taleplerinin alinmast, topluluk - Bl Ralttr . Fakiilte . Fak.Skr., Rektorliik -
@2 309 o el aerchlestiimes S Spor il o Ogrenci Ogrenciler Dekanhes _ oo Dilekge Ogrenci Iseri Dok v by 10 gin 2gin 1 Sunmuyor
2 opluluklan ek
o Memur, sef,
g . Ogrenci temsileilerinin segim islenlerinin DEO Ogrenci . Fakille . Fak Skr., Rekidrlik
w2 30802 | Ogrenci temsileisi segimi islenleri esctlentie Konsert Ynengsi Ogrenciler Dekanhes _ oo Adaylik bagvuru formu Ogrenci Iseri Dok v by 20 giin 20 gin 1 Sunmuyor
B Dekan
2 Memur, sef,
g . . Herhangi bir nedenle 6grencilerin bilgilerindeki Tirk Medeni . Fakille . Fak Skr., Rekidrlik < .
“l g 399 Ogrenci bilgilerinin gincellenmesi el saprman o Ogrenciler Dekanhes _ oo Dilekge Ogrenci Iseri Dok v by 15 giin 1saat siirekli Sunivyor
B Dekan
o Memur, sef,
g . Ogrenciler le ilgili istaistiklerin hazrlanmasi, Rekidrlik {2547 Sayil Kanun/ Oretim Sinay Uygulama) . . Fak Skr., -
sl 2 399 Ogrenci istatistikleri a8 Mye bidrimes P Ogrenciler Fakille _ oo Ogrenci Iseri Dok v Rekidrlik 10 gin 2gin 1 Sunmuyor
B Dekan
T-Alle durum bildirimi formu 2- Alle
yardim bildirini formu 3- Tedavi
vardim beyannamesi
4-Tedavi yardimi beyannamesi formu
5-Mal bildirimi formu 6-Personel
bilgitespit formu 7-Banka hesap
numarast  8-Naklen atanacaklar igin
‘maas nakl bildirimi
657 Sayil Devlet 9- Personel hareketleri onayt Memur, sef,
g Vent e btk ol prsonclin s et Menuran Kanune, 10- Personln yelsim yer ve dier it
6| 3 902 Personclin goreve baslama islemleri & f "f _eyrekh .-vemr:r s 5510 Sayili Personel Fakilte Dekanhi@n | _ _ 5 belgesi Ok sleri Sekreteri, Dekan Personel Dai. Bsk 15 Giin Sunuluyor
g 'ein g o yepiimas Kanunun 11- Personel bilgi tespit formu Yardimerst,
8maddesi 12- Personelin nifus cizdan Dekan
fotokopisi
13- Erkek personel igin askerlik
durumuny gosteri belge
14- Hizmet Belgesi (Naklen atanan veya
daba Snce emekli Sandigina tabi
caligantar)
Memr, sef,
2 Fakilte
47| 5| ooac20 Asalet tasdiki Personelin asalet tasdikine iliskin islemler 657 Sayih Deviet Memutlan Kanunun Personel Fakiilte Dekanhin | _ N Ok sleri Sekaater, Personel Dai. Bsk. 5 Gin Personel sayisina bagl Sunuluyor
H 56.maddesi Dekan
8 Yardimersi,
Dekan
Memur, sef,
o Fakilte
2 . i ) 657 Sayih Devlet
48| 3| oozoa0 Terf Personelin deviet memurtufunda kademe ilerlemesi, derece Memurlar - Personel Fakiilte Dekanlia | _ N Ol sleri Sekaater, Personel Dai.Bsk. 5 Gin Personel sayisina bagl Sunuluyor
H yitkselmesine iliskin iglemler Dekan
g 2914 Sayih Kanunun ilgili maddeleri
] Yardimesi,
Dekan
1- Personelin isten ayrilis
OLUR'u (Askere sevk, ficretsiz izin, olim|
657 Sayih Devlet raporu vo
3 personelin girevden aynl Memurlar: Kanunu, 2- Naklen aynilan personclin maas nakil M‘F‘q":;'hi"'
w3 903.06 " o anhs Personelin gdrevden aynlisina iliskin islemler 5510 Sayil Personel Fakiilie Dekanhir | _ _ _ ildirimi, Ozliik Isleri @ Personel Dai.Bsk. 10 Giin Aynlan sayisina bagh Sunuluyor
g islemieri Yardimesi,
8 Kanunun 3-Emekli olan personelin emeklilik P
9.maddesi belgesi
4- Calisti son aya ait mazs
bordrosu
1 Personclin emeklilik talep dilekgesi
2. Son alt ayda gekilmis, 4,5x¢
cbadinda 4 adet vesikalik fotograf.
3. Niifs cizdam omegi
4. Terhis belgesi
5. Diploma (Grewde iken mezun oldugu
okullarin diplomalary)
6. Hizmet birlestime eviaklan
7. Hizmet borglanmast (Askerlk, fretsiz
@ . - 5434 Sayih Kanunun 39, 44, ve 205. izin ) il
2 e bagh ve malulen ek | KEndi sl encklive aynima steyenler e gesitl o $. Malulen cmeklilr igin son 6 ay isinde
50| % | 9030601 nedenlerle vzifelerini yaparmayacak duruma giren Personel Fakiilte Dekanli@n alinms saghk kurulu raporu Oliik yleri Sekreter, Dekan Personel Daire BaGkanhi@ Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanhg 1Ay i olacak kisi sayrsina Sunuluyor
H islemier i - 657 Sayih Devlet Memurlan Kanununun
8 personelin emeklilik taleplerine liskin islemler 9. Fiili hizemet var e yaptigana dair Yardimer
& 105 maddesi - ek

elge
10. Son yila ait gahis

Em Kes.ic.Bordrosu (Res'en emekliler

icin)
11, Hizmet belgesi (Yardimen Hizmetler
inif igin)
12. Mal bildirim beyannamesi

3. lisik kesme belgesi

14. Kurum kimlik kart
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STANDART HIZMETIN ELEKTRONIK
= MEVZUATTA
DOSYA PLANI HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI HIZMETIN DAYANAG! MEVZUATIN Ao ’ = g g ey HIZMETIN ) OLARAK SUNULUP
HIZMETTEN E PARAF KURUMUN VARSA YAPILMASI KURUMUN VARSA YAPMASI ORTALAMA YILLIK ISLEM SUNULMADIGI
YARARLANANLAR |MERKEZIIDARE| o 2 § w ﬁé BASVURUDAISTENEN BELGELER | (ILK BASVURUMAKAMIN| 1o 7eg) ‘GEREKEN IG YAZISMALARI GEREKEN DIS YAZISMALAR TA;:::L M:‘M A | TAMAMLANMA SAYISI
'z
#2 2 25 e haes SORES
T . 1- Agik ev adresi, Banka gube adi »
2 e ey e 5434 Sayih Kanunun 2-Somatt aydagekimi, 4,536 cbadin Memrsel,
S| oosopor | Yoshaddinden e Resen emeklilik | o iGnum izerine emekliye sevk edilecek personelin 39/file 40/b maddeleri 2547 Akademik ve lart | Lo peanig | adet vesikalik fotograf Oalik Isleri ‘Sekreteri, Dekan Personel Dai.Bsk. 1Ay laddi dolan kisi sayisin Sunuluyor
H islemier e e, e Sayili Kanunun Personel 3- Hizmet belgesi. Yo
& AESIE Gene] Mudtagine sunloul foere 30.meddesi 4-Son yila ait sahis emeklilik kesenci st
jzmet siielerinin hesaplanmast Pty
1- Dul ve yetimerin aylik
saleplerine liskin dilekge
2- Kayth bulunduklan nifus Memur, sef,
2 midiiliginden alnacak vukuath niifs Fakilte
g Istirakilerden fili hizmet miiddetleri 10 yil ve daha fazla Akademik ve ldari ayit Gmei Seketer
= Sayil Kanunun 6. maddesi akiilte Dekanh dzliik Isleri g Personel DaiBsk. 1A) Sunuluyor
N d Vefat halinde emeklilik olanlardan dlenlerin vasilerine ayhk baglanmast 3434 Sayih K 6. maddes; Personel Fakilie Dekanh@r | 3 Vasiler tarafindan Sulh Hukuk Ol I Dekan ersonel Dai.Bs v ver
& Malikemesinden alinms veraset lami Yardimersi,
- Vefat edenin dlim belgesi Del
5- Vefat edenin kurum kinlik
Kart
H Mermur, sef,
3 901 Neklen 2y (Kurume Personelin kuruna naklen gelme itegine liskin islerler 657 Sayh Devlet Personel Fakiilte Dekanlia | _ 1- Dileke ve ekleri Ol Isleri Dekan Personel Dai. Bsk. 3 Gin Basvuruya bagh Sunuluyor
2 Gelenler) Mermurian Kanunu n
Mermr, sef,
2 o e hak ettikle 657 Sayilt Fakil
S| 9030501 Yillik izin ademik ve dari Personelin hizmetine gore hak ctikleri Kanunun 102. ve femik ve Fakilte Dekanlia | _ 1- fzin formu Oalik Isleri ‘Sekreteri, Dekan Personel Dai.Bsk. 5 Dakika Gelen talebebagh Sunuluyor
H yilli izin haklarins kullanmalarina liskin islemicr Idari Personel
8 103, maddesi ardmers,
n
MEMURUN DOGUM
ONCESIDOGUM SONRASI
MAZERET 7N
1. Gebeligin 32. haflasindan sonra alinan
calisabilecegini gosterir doktor raporu,
2. Gebeliin 37. haftasinda alinan dogum
Gncesi poru.
3. Dogum raporu. SUT IZN1
ogum raporu
. ERKEK MEMURA, KARISININ Memr, sef,
2 DOGUM YAPMASI NEDENIYLE
3| ossosos Mazeret izin islemleri Aademic ve s Personelin mazeret zind lebine K00 |57 51 Kaunun 104 maddesi Alademikveldat | e petant | MAZERET IZNI Ol Isleri Seketeri, Dekan Personel Dai. Bk Vs gini Sunuluyor
g slemler ersonel 1. Esin Dogum rapor Yardimersi,
YAKIN OLOMU NEDENIYLE Dekan
(E2COCUK. ANNE BABA, KARDES)
1. Memurun talebi
2. Olim raporu
MEMURUN EVLENMES]
NEDENIYLE
1. Memurun talebi MEMURLARA
MAZERET NEDENIYLE VERILEN
MAZERET IZNI
| Magoross
@ Memur, gef,
g Akademik ve Idari personelin saglk raporlan ile lgili | 657 Sayth Devlet Memurlar Kanunun akiile . Fakille i . .
g ik sl Personel DaireBaGkanligs 37 Gim Personelsaytsima bagly Sunuluyor
5| woose Hastalk izinleri. e o e Personel Peanhes - ilgilinin saghk raporu Oliik yleri Sekaeton, ekan ersonel DaireBaGkanhs G ersonelsayisina bag uluyor
B Yardimersi,
DOGUM NEDENIYLE
1. Dilekse,
2. Dogum aporu. Es NEDENILE
1. Dilekge
2. Esin Mazeretini_gosteren belge
ASKERLIK NEDENIYLE
1. Dilekee
657 Sapl Dt Mermrta K e s pelgesi j—
2 Aldemik ve 6 i Geretsiz v talepl 5258 Sayh Al Mol Piot Usgal YAKININ HASTALIGI NEDENIYLE akiilte
3| ssosos Ueretsiz izinler D i Glemies e | S ™! Personel Fakiile Dekanlis | _ ke Ok lgleri Sekreteri, Dekan Personel Daire Baskanhia 37Gin  |Personel sayisina bagl Sunuluyor
g ik 685 Sy 2. Yakinm hastaligani gosterir saglik Yardimersi,
Sendika Kanun rapory an
10 YIL KAMU HIZMETI NEDENIYLE
1. Dilekge
AILE HEKIMLIGI NEDENIYLE
SENDIKA GOREVI NEDENIYLE
1Dilekge
2 Sendikamn talep yazist
N Mazeretsiz veya kurumlarinca kabul edilen 1 Totanok (pesonsin 10 iz e Memr,sef,
8 mazereli 657 Sayil Devlet Memurlan Kanununun 94, mazeretsiz goreve gelmedigine dair birim aklilte
3| ssos0s Mistaf slemieri olmaksizin grevin terk cdilmesi ve bu terkin kesintisiz 10 ¥ Personel Fakiile Dekanlis | _ _ siz ghreve &l ‘. Oliik yleri Sekreteri, Dekan Personel Dai Bsk. 15 Giin Personel saytsia bagl Sunuluyor
H meddesi amirinin her ginicin hazirladifs imzal
8 ‘i devam etmesi halinde, personelin gorevinden cekililmis utanakian Yardimersi,
sayilna isleneri an
657 Sayili Devlet Memurlan Kanununun 94 1. Dilekge Memur, sef.
2 Deviet R ktan cokime | maddesi - Yiksek Segim Kurulunun Karan 2. flisik kesme belgesi o
K1 903.06.02 Istifa islemleri memirunun kenci istegs lle memurluktan gekdime ile 2839 Personel Fakiilte Dekanhig _ 3. Mal beyannamesi Ozliik lsleri Sekreteri, Dekan Personel Daire Baskanlig 1Ay Sunuluyor
H istemleri
8 Sayih Milletvekili segimi Kanunun 4. Kurum kimlik kart Yardimersi,
18 maddesi 5. Varise sivil savunma kart Dekan
Memur,5ei;
. 57 Say .
903 4b Sozlesme Feshiiglemieri | S07Aesmel olarak gbrey yapan personclin sizlesmelerinin | - 657 Saylt Devlet Mermurlan Kanunun Gdari Personel | Fakillte Dekanlia | _ 1.Dilekge Ok teri Sekreteri, Dekan Personel Daire Baskanhi 3.7 G Sunuimuyor
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= 5| STANDART HIZMETIN ELEKTRONIK
233 = MEVZUATTA
5 |25 cosvarLant HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI HIZMETIN DAYANAG! MEVZUATIN Ao ’ = g g ey HIZMETIN ) OLARAK SUNULUP
g (3¢ HIZMETTEN e PARAF KURUMUN VARSA YAPILMASI KURUMUN VARSA YAPMASI ORTALAMA YILLIK ISLEM SUNULMADIGI
2 3 2 T
2 YARARLANANLAR |MERKEZIIDARE| o 2 § w ﬁé BASVURUDAISTENEN BELGELER | (ILK BASVURUMAKAMIN| 1o 7eg) ‘GEREKEN IG YAZISMALARI GEREKEN DIS YAZISMALAR TA;:::L N:‘M A | TAMAMLANMA SAYISI
g 8
#2 g 58 'SORES| SURESI
Memur,sef.
g Askere sevk tehiri Akademik ve idari personelin askere sevk 1111 sayil 1. Dilekge Fakilie
6| 3 i a e 1 ckee Oalik sl ) Personel Daire Bask 15 gio decck 1 Sunuimuyor
S| wem i o ey A Personel Fakile Dekanligs | _ I 2 Askeit o el i Iseri Sekretei, Dekan ersonel Daire Baskanliga gin |gidecek personclsaysi yor
g S43d syl oo satde ki, s Memr, gef
62| 3| ooz Hizmet bilestime islemleri Personclin dsha énecki hizmetlerne iiskin slemier Kanunun ek Personel Fakile Dekanligs | _ S| | el sade eknik, stk Otk sleri Fakilie Personel Daire Bakanhis Sosyal Giivenlik Kurumu 15 gin Personel sayisina bagl Sunuluyor
g 18.maddesi calis: galist ru Sekreteri,
< stireleini gosteri hizmet belgasi
1. Dilckse
2. Hizmet borglanmasina esas olan
belgeler (dogurm raporu, askerlik terhis
b st il s J—
23 Personelin iicretsiz izin, yurtdist galismalan, yurtdist b :‘;‘“ ;“ atnmis ""‘T elgest, Fakiilte
63| 3 903.12 Hizmet borglanmast islemleri | 8grenim, askerlik siirelerinin borglanilmasina iliskin Sosyal| 5434 Sayh Kanunun ilgili maddeleri Personel Fakiilte Dekanhg _ _ _ hy“]v nd :g‘““"“’ﬁ“_"‘ s :sf Onliik fleri Sekreteri, Dekan Personel Daire Bagkanlg Sosyal Gitvenlik Kurumu Baskanhg 15 Giin Personel sayisina bagl Sunuluyor
2 Giivenlik Baskanlig ile yapilan yazisma ve islemler 23 AUgIG VE DIt tArlL eruni gosterir Yardimerst,
< onayls belgenin Tirkse terciimesi., P
grenim diplomasimin YOK den denklik
belgesi,fcrasiz izin onayi)
3. Sézkonusu hizmetlere dair ayrilir ve
baslayis tarihleri
Mermur, sef,
@ Fakilie
g Personele amirlerince veilecek sicile Devlet Memurlarn 1-Otomasyondan doldurulms Sekreter, .
6| % el sicil sl akite Dekanli on Otk sl Personcl DaircBaGkanl s Personel saysikad: Sunuluyor
3| o Personclin siil islemri o e o e Personel Fakilte Dekan _ I o oo ik Iseri o ersonel DaireBaGkanligs gin ersone sayisikadar yor
< Yardmarsi,
Dekan
Memur, sef.
2 Fakilte
3 - 657 Sayih Devlet :
65| 3 | 903030202 Ogrenim degisikligi Personel bir st Sgrenimi tamamlamast halinde yapilacak Memurlar: Kanunu - Personel Fakilte Dekanhign | _ _ _ 1. Dilekge Ok sleri Sekreteri, Personel Dai.BSK 7 Hafta Personel sayisma bagl Sunuluyor
g islemier 2, Ogrenim Belgesi Dekan
g 2914 Sayil Kanunun ilgili maddeleri
< Yardimersi,
Dekan
Memur, sef,
2 Fakilie
2 . . . . . 1- Talep Formu doldurulmast
6| % | oogos | Maripersonelin ghrewde yiksclme Gorewde Yikselme Sinaw Aclmast 557 Sanh Devct dari Personel | Fakilte Dekanhia | _ I 2- Rektérlik programina Olik Ileri sekret Personcl Dai Bk 15 iGginii Personcl sayisina Sunuluyor
g islemleri Halinde yapilacak iGilemler Memurlan Kanunu prog Dekan
g Kaydedilmesi
8 Yardmersi,
Dekan
1 Personelin talep dileksesi
@ 2- Personelin,csinin ve gocuklartnin Menur. ef.
o | % 912 Personclin husus Persanelin Hliiin Personel Fakilte Dekanlis | _ I nifus clizdani fotokopisi Ok Ileri Sekretei, Dekan Personcl Dai Bk 3Gin Sunuluyor
] e temit (s uzatma) talepleri Glemicr 3- Personclin, esinin ve gocuklarinin son
g : Yardimars,
< fig ayda gekilmis 4,5 X 6 cbadinda 4 adet A
vesikalik fotograf
Memur, sef,
2 Fakilie
o8| s Yan édeme cetvelerinin i Personelin kadro durumuna gore hazrlanacak Yan i pesonel | Pkt Dok | _ B -Birimdeki idar personelin kadro Ot e Selaeteri Persone Dai Sk S Gin Sunsluyer
] hazarlanm Odemme Cetveller durumuna gire 1.2,3 sayh cetveler Dekan
< Yardimers,
Dekan
g Mermur, sef,
6| % %07 Kadro degisikligi Personclin kadro degisikligi e lgili islmicr Personel Fakilte Dekanhis | _ I 1- Kadro talep listesi Olik teri Dekan Personel Dai BSk. 315 gini Sunuluyor
g Vantmes,
Mermur, sef,
2 Fakilic
Yk I Catimabeges st Personelin kurumda galstigina dairbelge verilmesine personel Fakie Dekanhi - Personclindilekses ot gt Sekretei, 20 Dakika R
] skin slemler Dekan
< Yardimers,
Dekan
Mermr, sef,
2 e
nlg 90304 Hizmet Belgesi istegi Personelin hizmet belgesi talebine iliskin islemler Personel Fakillie Dekanh@ 1 Dilekge Ok Iteri SED“E'E‘:H”‘ 1 Gin Itege bagh Sunuluyor
< Yardimers,
Dekan
1. Dilekse .
2 P 2. Evlilik ciizdan fotokopisi M“;":Eili‘r'
2| g 903 Personclin medeni dunum. soyad | Personelin ad, soyad ve medeni durumarinda meydana Memurlan Kanunu Personel Fakilc Dekanliga 3: Nifus clizdan fotokopisi Ok leri Sekretei, Dekan Personel Dai. Bsk. 1 Hafta Bagwruya bagh Sunuiuyor
] deisiklik slemleleri selen degisikliklerele gl islemier ! 4. Kendi istegi ile Ad. Soad
g 54, maddesi 4 Kend Yardimers,
< degisikligine dair mahkeme karan.
Dekan
5. Bosanma ilami
Mermur, sef.
g ev siiesi uzatma Girev iiresi yeniden uzatlacak Akadermik Personcle I-Fakiilte Yénetim Kurulu Karars Fakilie
B3 e T o o amonee iilie i s e L Oliik isl Personel Dai. Bsk. 2 Sunuluyor
g | o (Yeniden Atara) (Y.Dog. 0. Gr. Ars G, Uzman) iiskin ilemier Akademik Personel | Fakillte Delanli 2-Yeniden Atanma Formu Atk et Semert. ersonel Dt By 5 gind e
Yardimers,
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° KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI
2 STANDART = TEan HIZMETIN ELEKTRONIK
K DOSYA PLANI HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI "'mE“\:‘Ew;;E‘ﬁL:%"s‘IT'" ant ’ - g g R HIZMETIN ) OLARAK SUNULUP
4 HIZMETTEN E PARAF KURUMUN VARSA YAPILMASI KURUMUN VARSA YAPMAS! ORTALAMA YILLIK ISLEM SUNULMADIGI
2 VARARLANANLAR |MERKEZIIDARE| o g § w ﬁé BASVURUDAISTENEN BELGELER | (ILK BASVURUMAKAMIN| 1o 7eg) ‘GEREKEN IG YAZISMALARI GEREKEN DIS YAZISMALAR TA;:::L A:M A | TAMAMLANMA SAYISI
'z &
#2 g 58 'SORES| SURESI
657 Sayih Devlet Memurlan Kanunun 86.v¢
g o greve vekalet veya maa o Yonetiilrin yerine vekale edecek personel e 175, maddes- Memur, sef
S| oopopop | idartetrevevehaletveyamaagh | idari Vaneticlerin yerine vekalet edseck personel il lgili 05.05.2006 tarih ve Personel Fakiilte Dekanligs 1-Vekaletteklif Oliik sleri Fakilte Personel Dai Bsk. 1Gin Vekalet sayisina bagh| Sunuluyor
H vekalet islemler
8 2006/10344 sayil Sekreter,
BKK'nin 9.maddesi
1-Dileke )
2 2547 Sayih 2Diplomalar v
3 914 Yabaner uyruklu szlesmeli Sgretim Yabaner Uyruklu szlesmeli Sgretim clemans Kanunu Alademik Personel | Fakiite Dekanligs 3-Balim-ABD gordsi Ol sleri Seketeri, Dekan Personel Dai Bsk. 1ay Sunuluyor
H cleman atama galistinlmasina liskin islemler 4-Fakilte Yonetim Kurulu Karart
g 34.maddesi ardmers,
& S-Ueretlerin saptanmasina liskin form
Dekan
Memur, sef,
2 Fakilte
§ 20 Akademik kadro ilant Akademik kadrolara miracaat edenferin bagvurulanina ik personel | Fakiie Dekanhts -flan metninde belinilen et e Seketeri personel Dai Bk, 2t cdilen adro sayna | Sundoyor
H basvurularinin alinmasi iliskin slemer evaklar Dekan
g Yardimersi,
o
2 2547 Sayin Mo st
3 20202 Yardimct dogent Akademik personlin yardine dogent kadrosuuna Kanunun Alademik Personel | Fakiite Dekanligs -flan metninde istenilen evraklar Ok Isleri Seketeri, Dekan Personel Dai.Bsk. 1ay BaGruya ba Sunuluyor
H Kadrosuna atama atanmasina iliskin islemlerin gergeklestirilmesi 23.meddesi
8 Yardimersi,
uyarinca
Y Dekan
a 2547 Sayily Memur, sef,
g 0g I Kad tama islemierinin Kanunun Fakillie
1 akiilte Dekanly -flan metninde istenilen evraklar dzliik Isleri Personel Dai.Bsk. 1 Bagvuruya baglh Sunuluyor
H 20202 e v oy Alademik Personel | Fakilte Dekanl -flan metninde istenilen evrakl Oaliik Iy [Shvarnd ersonel Dai B ay svuruya bagl yor
& uyarnca Dekar
2 2547 Sayil Memur, sef,
2| 2020200 Arastinma gorevlisi Arastinna gorevlisi Kadrosuna atama islemlerinin Kanunun Akademik Personel | Fakiilte Dekanhi 1-ilan metninde istenilen eviaklar Otk fsleri ‘Sekreteri, Dekan Personel Dai.Bsk 2ay Sunuluyor
H Kadrosuna atama gerceklestrilmesi 33 meddesi
8 Yardimersi,
uyarinca
y Dekan
1. Yurigi ve Yoridist
Memur, sef,
2 2547 Sayil Gorevlendirme Formu femur, sef,
g Yurt disi ve Yurt Yurtd rtigind larak gireviendirilecck unun 2. Davet mektubu ve t Fakilte
E1 20202 urtdist ve Yurt i geict urt dist ve yurt iginde gegici olarak ghrestendirlecel Akademik Personel | Fakiilte Dekanhin avet mektubu ve tercimes Ok teri Sekreteri, Dekan Personel Dai. Bk 7Gin Personel saytsina bagl Sunuluyor
H gorevlendirme akademik personele liskin islemler 39.maddesi ve (Yurt digtise) P
& 6245 Sayih Kanun 3. Fakilie Yonetim Kurulu Karary p
4.0n Rapor (Yurtdist icin)
. Memr, sef,
2 2547 Sayih Kanunun Dersyikint dold Akadenik Personel 1. ligili birime teklif yazist.
3 202,02 40/a md.uyarinca ders s yuktinil dolduramayan Akademik Personclin 2547 Sayih Kanunun 40/a maddesi Akademik Personel | Fakiilte Dekanli 2. ilgili birimden uygun gériis Orliik fleri Sekreteri, Dekan Personel Dai.Bsk 5 Giin Personel sayisina bagl Sunuluyor
E ! goreviendirilmesine iliskin islemler
8 goreviendimesi yazst, Yardimersi,
Dekan
Memr, sef,
2 Kurum, i Ogretim Uyesi ihtiyact olan iniversitenin istei ve dgretim 1. Dilek
= 202.02 urumlararas! yardimiasma ityesinin kendi arzusu iizerine en az bir egitim-tgretim yili 2547 Sayils Kanunun 40/b maddesi Akademik Personel | Fakiilic Dekanligs - Dilekee Ozliik lleri Sekreteri, Dekan Personel Dai.Bsk. 28y Bagvuruya bagl Sunuluyor
H islemleri 2. lgili Giniversitenin teklif yazist
8 i yapilacak goreviendirmelere iliskin islemier Yardimersi,
Dekan
. Ogretim elemanlarimin kurumlar le kendisinin istegi Memr, sef,
2 Ko kuruluslan ve Valaflarda izerine ihtiyag duyulan konularda kamu kurum ve 2547 Sayih | Ditekse
1 202,02 s : kuruluslarinda kamu yararina galisan kuruluslarda veya Kanunun Akademik Personel | Fakiilte Dekanhi N " Ozliik Isleri Sekreteri, Dekan Personel Dai Bsk. 1Ay Basvuruya bagh Sunuluyor
g girevlendimme 2.lgil kurumun teklif yazist
8 vakiflarda vb. gogic olarak gireviendirilmelerine iliskin 38.maddesi Yardimersi,
islemler Deken
1. igilnin dilekgesi
2. Mezuniyet belgesi,
2 N 2547 Sayih 3. Ozgegmis Fakiilte
2 . i iy, .
3 202.02 e di'e :]us“a-”mf““‘r‘:::“ dimme Saat ‘:;ﬁ: d?g':‘l‘l’::f'"‘l“e’:“‘::’: yac Akadenik Personel | Fakiilte Dekanlig 4.3 Adet vesikalik fotograf Otk sleri Sekreteri, Dekan Personel Dai.Bsk. 1Ay Personel sayisina Sunuluyor
g ! armea o Fopilacalcis! 31 maddesi 5. T.C niifus ciizdannin Yardimeisi,
fotokopisi an
6. Banka hesap o
2 1. gilinin dilekgesi M;‘:k“sfr'
S | ooao70p | Teknoloji Gelistimme Bolgelerindne Personelin Teknoloji Gelistirme Blgclerinde 4691 Sayili Teknoloji GeliGiirme Kanunu Personel Fakilte Dekanliza 2 Kurumun 1eklif yazist Otk Isleri Sekreteri, Dekan Personel Dai. Bsk. 3.7 Giin Basvuruya bag Sunuluyor
H goreviendimme goreviendirilmesine iliskin islemler 3. Kanunun éngordigi diger oo
belgeler o
Memur, sef,
2 - s " Fakilte
2 iz uzmanli, Gzel veya tekik bilgiyi gerekiren ot
3 903,07 Bilirkisi goreviendirme slemieri | hallerde mahkemelerce gireviendirme istemlerine dair | 5271 Sayth Ceza Muhakemesi Kanunu Personel Fakiilte Dekanlifs 1. Mahkemenin talep yazasi Ok teri ek 1 Hafta- 1 Ay Istege bagh Sunuimuyor
8 gorevlendirmelerle ilgili iGlemler Vot
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HIZMETI SUNMAKLA GOREVLI/YETKILI

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

° KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI
= | STANDART HIZMETIN ELEKTRONIK
2153 = MEVZUATTA
5 |25 cosvarLant HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI HIZMETIN DAYANAG! MEVZUATIN Ao ’ = g g ey HIZMETIN ) OLARAK SUNULUP
z (38 HIZMETTEN = PARAF KURUMUN VARSA YAPILMASI KURUMUN VARSA YAPMASI ORTALAMA YILLIK ISLEM SUNULMADIGI
H E Y BASVURU MAKAM
2 VARARLANANLAR |MERKEZIIDARE| o E § w ﬁé BASVURUDA ISTENEN BELGELER | ILK RUMAKAMI | |51 ‘GEREKEN IG YAZISMALARI GEREKEN DIS YAZISMALAR TA;::L A:M A | TAMAMLANMA SAYISI
'z &
#2 g 58 'SORES| SURESI
Memur, sef,
2 Dekan, Dekan Yrd., Kurul Uyelikleri, Bolim, Anabilim 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu- Seir:‘;‘
87| 3 201 Idari girev Dali veya Anasanat Dallan ile bilim veya sanat dallarmin | Universtelerde Akademik Teskilat Akadenik Personel | Fakiite Dekanlifs 1. Segim tutanaklar Ok Ileri ool 13 Gin Yilda 10-15 islem Sunuluyor
g yonetim ve gorev esaslarina gore yapilanma islemleri Yonetmeliginin ilgili Maddeleri Vardmers,
Del
Memr, sef,
2 . e e Sikane | Yilksekogretim Kurumlan Yénetici, Ogretim Fakilte
8|2 903.08 Sorusturma islemleri Gerekli goriildiginde veya Sikayet halinde yapilacak Eleman Personel Fakiite Dekanliga L Tutanzk Oalik Isleri ‘Sekreteri, Dekan 28y Yilda 35 ‘Sunuimuyor
H sorusturmalara iliskin islemier etmeli 2.sikayet Dilekgesi )
g ve Memurlan Disiplin Yonetmeligi Yardimersi,
3628 Sayils Memr, sef,
g Personelin mal varlina S yilda bir tespit ctmek amaciy: Kenunun Fakiie
89| 3| 90309.02 Mal Bildirim Beyant ersonelin mal varligmna > 1 DIr Lespit etmel amaeiyla |- o ddesi, Mal Bildiriminde Bulunmast Personel Fakiilte Dekanlii 1-Mal Bildirim Beyannamesi Oaliik Isleri Sekreteri, Dekan Personel DaireBaGkanli 2 giin Ida bir personel sayist | Sunulmuyor
H yaplan islemler " )
g Hakkindaki Yoneumligin Yardimersi,
Dekan
1. Sendikaya iye olanlar igin sendika Memur, Sef,
2 iiyelik formu Fakillte
0|3 15 Sendikal faaliyetler Sendikalara iye olmak isteyen personel ile lgil iGlemler Sendikalar Kanunu Personel Fakiilte Dekanlis 2. Sendikadan stifa cdenler igin Ol Isleri Seketeri, Dekan Personel DaireBaGkanligs 1 gin bulunanpersonel Sunuimuyor
g gekilme formu Yardimersi,
3.Sendika sorumlulannin yazsmatan Dekan
g 4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve Menr, gef,
a3 622.03 Bilgi edinme Kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmasina iliskin islemler| © lgili Yonetmelik Personel Fakillte Dekanlig 1-ligilinin bagvru formu Olilk Isleri Fakillte 1Ay en talep dilekgesine b ‘Sunuluyor
8 “ Sekaeteri,
g g camnda 150-9001-2000 § . . sef, Fakiilie
2|3 60 Toplam Kalite Sisteri kapsaminds. | 15, 9015000 Kalite Yinetim Sistemine liskin islemler Kalite Yanetim Personel Fakile 1 Kalite Yenetim Sistemi le il Ok sleri Sekreteri, Dekan 6Ay Sirekli Sunuimuyor
H yapilan islemler Dekanligs formlar
8 sistemi Vardimerst
3|3 903.13 Oniversite kimlik kart islemleri |/ <24emik ve idar personclin Gniversite kimlik kart le Personel Fakillte Dekanhig 1.Dilekge Ok sleri Personel DaireBaskanli 15 giin Personel sayist Kadar Sunuluyor
g ilgili istemlerinin gergeklesirilmesi
o Memur
2 1-Banka havale dilekgesi o
| 2| e Dogum yardinu Dogum yardimi 6demesine liskin islemler €97 Sayh Devtet Memmrian Kanunun 207, Personel nif:“’l‘l; 2-Dogum raporu Maas lsleri e Str.Dai, Bsk, - - 1 gin Personelsaytsina bagh Sunuimuyor
< 3 Odeme emri Sekreteri Dekan
o Mermur
2 1-Banka havale dilekgesi
g " 657 Sayili Devlet Memurlan Kananunun
93 it ilskin i ™ - Mass sl Str.Dai, Bsk, - - 1 Sunuimuyor
S| s Ol yardim Oliim yardim Sdemesine liskin islemler 208, madnt Personel Fakiilte Dekanli 2.Defin belgesi aas fleri Fakile Sekreer . Dai, B} gin unuimuyor
8 Odeme eni
& Dekan
2 1-Mesai gizelgesi Memur
%[ % | se12 Mesai (Fazla Calisma Mesai sonrast yapilan fazla Galisma Karsiiklannin - q0,1, Deyler Memurlars Kanunun 178, mad Personel Fakilte 2-Bordro Maas lsleri sef Str. Dai, Bk, - - Heray 3gin Yilda9 ay Sunuimuyo r
g Kargihg) ieretleri Gdenmesine iliskin islemcr Dekanligs Fakiile
8 3. Odeme emri .
& Sekreteri
2 Memur
g Net maas durumunun 657 -2547-5434 . se
97| 3 u Net maa aplacak ya Personel : @ Mass sl Str.Dai, Bsk, - - 150K 300 Sunuimuyor
5| wen et et maas durumunu belgelemek igin yapilacak yazismalar S Koo ersonel Fakiilte Dekanli@n Tigilinin talebi aas fleri Fakdie sekreter r.Dai, By ¥
& Dekan
1-2914 Sayil Kanun gereginee ik
aklan odemeleri
2-Varsa kidem, derece terf,
o 3-Kesinti giisler (lag, muayene katiim Memur
g 1, Kefulet,icra, naf sigortast,
o8| % 848,01 Maas édemcleri Personel maaslarnin édenmesine iliskin islemler 657,2547,5434 488 Personel Fakiilte Dekanhig pays, kefalet, iera, nafaka, hayat sigortast, Maas isleri Fakilte Sekreteri str..Dai, Bsk, - - 10 giin Her ay Sunuluyor
g 163 Sayih Kanun ve Biitge Kanunlar bireysel emeklilk, saglik raporlan) f
8 4-Personel harcket onay,
5-Aile Yardim Bildirimi
6-Asgari Gegim Indirimi Formu
7-Odeme emri belgesi.
o Memur
g . Personclin maastarindan kesilen emekli kesencklerinin 54345510 Sayil . . Bilgi Islem Dairesi Bagkanli tarafindan 3 y
93 Mass sl Str.Dai, Bsk, Sosyal GiivenlikK - 1 Her ay Sunuluyor
g 84815 SOK kesenck gonderme intemet ortaminda SGK'ya gnderilmesine iliskin islemler Kanunlar Personel Fakilie Dekanhg1 ‘gonderilecek TXT dosyast s fslen Fakilte Sekreteri Da, B osyal Glvenfikiurumy gn Y 3
& Dekan
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HIZMETIN SUNUM SURECINDE

° KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI
= 5| STANDART HIZMETIN ELEKTRONIK
233 = MEVZUATTA
5 |25 cosvarLant HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI HIZMETIN DAYANAG! MEVZUATIN Ao ’ = g g ey HIZMETIN ) OLARAK SUNULUP
z (38 HIZMETTEN e PARAF KURUMUN VARSA YAPILMASI KURUMUN VARSA YAPMASI ORTALAMA YILLIK ISLEM SUNULMADIGI
2 3. S BASVURU MAKAM
2 YARARLANANLAR |MERKEZIIDARE| o 2 § w ﬁé BASVURUDA ISTENEN BELGELER | ILK RUMAKAMI | |51 ‘GEREKEN IG YAZISMALARI GEREKEN DIS YAZISMALAR TA;:::L N:‘M A | TAMAMLANMA SAYISI
g 8
#2 g 58 'SORES| SURESI
12547140-2 veya 3L maddesine
gére gorevl bulunan Ders Yikis
= Bildirim Form, (ayhk) Memur
3 so1e 2Gérevlendime onaylan .
00| ¥ ers fcret Sdemeleri fersicretlerinin ddenmesine iliskin ilermlcr akilc Dekanlia e saytlan Maas teri Sir.Dai, Bsk, - - 5 giin Yilda9 sy Sunuluyor
5| weo Ek ders eret ddemc Ek ders eretlrinin 6 skin sloml ik Persone g e Bie Kanun Personel Fakie Dekanh s ien aas e i, B! E a9ay yor
< Dekan
5puantaj
6-Bordro
7-Odeme Emi
2 2547/31.maddeye gbre 1-Kusim siireli sozlesmeleri, Memur
01| 3 848.15 sgretim [ o SOK primlerine iliskin islemler ;g‘:(m?“"""““ Ogretim Gorevlileri | Fakilte Dekanli 2-Ayhik prim belgeleri, Maas lsleri Fak“h:;‘gkmm Str.Dai Bk Sosyal GiivenlikKurumu . 1 gin Yilda 9 ay Sunuluyor
g gorevlilerinin SGK primleri 3-Eksik Giin Bildirim Formu Dekan
1- Fakiile Yénetim Kurulu karari,
- Gorevlendirme onayt,
2 657 Sayih Devlet Memurlan Kanunu ve . 3 i‘_"r‘;ﬂ:”;:fc‘:’:lfjﬁ{;m Memur
02| 2 sagos | Yuri gorevlendinme yolluk | - Yurt isi gegici gorevtendirme yolluk odeml iitge Kanunu Personel Fakiite Dekanliga Belgesi Maas lsleri Str.Dai, Bsk, - . 2gin 200 ‘Sunuimuyor
2 demeleri islenter 16245 Sayih 5- Yurtisi Yuridig Geici Grey Fakilie Sckreteri
s Harcirah Kanunu e punds esiel Gore Dekan
Yollugu Bildirimi.
6- Harcama talimaty
7- Odeme emi belgesi
1- Fakile Yénetim Kurulu karar,
2- Gérevlendirme onay,
3- Banka havale dilekgesi,
@ 657 Sayilt Devlet Memurlar Kanunu, Biitge 4 Gidis-Doniis Bilcti Memur
g Yurt disma gesici gorevlendirme | Yurt digina geici gorevde giden personelin yolluk Kanun 5- Yurtigi Yurtdiy Gesici Gorey sef
03| £ Maas I Sir.Dai, Bsk, - - 2 10 Sunuimuyor
H 84806 ‘yolluk 6demeleri ‘demeleri il ilgili islemler 6245 Sayil Personel Fakilie Dekanlig: Yollugu Bildirimi, aas lolen Fakilte Sekreteri rDai, By gin vor
8 Harcirah Kanunu - Harcama talimats Dekan
7- Vizeli Pasaport On yiizii
isi
8- Odeme i belgesi
1-Dilekge.
@ 657 Sayih Devlet Memurlan Kanunu ve 2 Banka havale dilekgesi,
g . . itge Kanunu, 3+ Atama veya Emekilik onays Mage ek Memur N . . . o Sunimuyor
08 2| s Siekli girev yollugu ddemeleri Siekli grev yollugu ddemesi le gl islemieri Sayih Personel Fakile Dekanlgs e ey et s Ieri . Sir.Dai, Bk, i unuimuyor
< Harctrah Kanunu - Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi,
6- Odeme crmi belgesi
1- Maliye Bakanhgs tarafindan
‘gonderilen uygun goris yaz,
5
N:’"st::r"'“':::::l 2 Kimlerin serbest seyahat karty
. Pty s i ey s s, Memur
105 35 | sag0s Serbest seyahat kart Fiilen gecici gbrev yapacak olan ve scrbest seyyabat kart Akademik e idari | e pekaniyn 4 Muhasebe islen fis, Maas Ileri Sir.Dai, Bsk, 3gin Yilda 1 Sunuimuyor
] kullandinlmast uygun gorilen personele liskin islemr. 48 maddesi, Biitge personel R Fakilie Sckreteri
< Kanun, 6245 o o, Dekan
S - Kisinin Kirmlik Fotokopisi,
Kanunu
st
2 " 1. Fatura Fotokopisi
g ma b ' Jzerel sunte inir Kay .
106 3 | s000201 “Taginir lem Fisi Kesimi veproje yoh le linan Tosuur Mal 13 ele Personel ve Fakilie 2. Mal Alim Kabul Tutanag Mali Iler Tagiur Kyt - - 300K Malzemesayisina bagl Sunuluyor
2 birim kayatlarina ahinmasina iiskin islemier medidesi Ogrenciler Dekanhis S e e o Mt Kontrol Yetkilisi
o Tasimr Kayit
2 Taginir Mal 1. Tagir Islem Fisi Makbuzu
g o B olui ‘ .
07| 3| o201 Tagimr islem fii gikist iy e proje olu e hnan i Yonetmeliginin Personel e 2. Fatura Fotokopisi Mali fgler et - - 200K Malzemesayisina ba Sunuluyor
g irim calsanlarna teslim slemieri i ckanlifn 1 il sapaet s sim
g Satinalma ve bagss yolu e alinan tim malzemelerin | Tasinr Mal Yonetmeliginin 15. ve 16 Fakilie 1.Sevk irsaliyesi TaGumr Kaytt
08| sk Mai sl 300K Malzemesayisina b Sunuluyor
H 80999 Depo malzeme gikist tesliminden sonra stokta kalanlar igin yapilacak islemler maddesi Personel Dekanh 2. Malzeme Teslim Tutanags ali Isler Kontrol Yetkilisi alzemesayisina bagl vor
2 TaGunir Kayit
8 ) 1 Teslim tutanags n
g . . . .
109 3| 0004 Demibas malzeme Kaytarda bulunan demirbas malzemenin teslimine iskin |y, 1y \fol Yonemeliginin 23. maddesi Personel Fakilte 2. Zimmet Fisi Mali fser Kontrol vetilisi 1St Malzemesayisina bagl Sunuluyor
teslimi islemier Dekcanlia ve Teslim Alan
g 3. Barkod Fisi
g KiGi
Taginir Kayit
2 Kayitlarda bulunan demirbas malzemenin kullanim Fakillie | Bolim ve Birim malzeme disim ve Kontrol Yetkilisi
10| 3 809.05 Demirbas zimmet diigiimi inil ve hurdaya gikanlmasina iligk Tagtnir Mal ginin 27. maddesi personel e m ve B fzeme digllm ve Mali lsler Ve islem 2 Saat Malzemesayisina bagl Sunuluyor
] Dekanhis hurdaya aymrma stek yazis
g islemier yapilacak kisi
adt
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° KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI
= 5| STANDART HIZMETIN ELEKTRONIK
233 = MEVZUATTA
5 |25 cosvarLant HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI HIZMETIN DAYANAG! MEVZUATIN Ao ’ B g g R HIZMETIN ) OLARAK SUNULUP
g (3¢ HIZMETTEN e PARAF KURUMUN VARSA YAPILMASI KURUMUN VARSA YAPMASI ORTALAMA YILLIK ISLEM SUNULMADIGI
2 3. S BASVURU MAKAM
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g 8
#2 g 58 'SORES| SURESI
1. Proje numarasimi beliten belge .
2 Yiriitiilen bilimsel arastirma projesi kapsaminda alinan 2. Bilimsel arastirma projesi kasaminda "
m| 2 604.01 Bl:[f.i:"fﬂ" s | malzemelein birim demirbasina kaydedilmesine liskin :‘“:":’::ﬁ“" Personel Fakilte Dekanliga alinan demirbas malzeme listesi Mali ister K“"“Z"p"’:‘:""' 300K Proje sayisina baBls Sunuluyor
H 5 sites iglemleri @ 3. Bilimsel arastirma proje teslim i
< - Viriiticisi
wanag
@ 1. Kantar Fisi
g Satinalinan kalorifer yakitinn yakit tanklarina Tasinir Mal . . 2. Sevk Irsaliyesi Tasmir Kayt
m2| aryakat teslimi y ~ ersonel ve Orenciler | Fakiite Dekanligs Mai sl 5 Saat Yilda2 ke Sunuluyor
] 93702 Akaryakt tesl osaltmastna iliskin ilemler Yoneuneligi Personel ve Ogrenciler | Fakiilte Dekanhi 3. Kalorifer Yakit Numune Etiketi ali gler Kontrol tda 2 kez vor
] 4-Yakit Teslim Tesellim Tutanaga
1. Satunalma talep formu,
2. O fiyat arasirmast (piyas.)
Teklif Mekiubi
2 3. Teslim tutanags,
3 . " 4734 Sayil Kamu -
s § 920 et ve iznet Dogrudan temin il he il ve hzetin fhale Kanununun Firmalar Fakilte Dekanhis S o em Mali sier str, GelistirmeDai, Bsk, - - 1saat Heray Sunuluyor
g ahmlann karslanmast satmalinmasna ilskin islermicr ! ergi borcu olmadiiana dair
6. Mal ve hizmet alim kabul tutanags, Yardimerst
ra,
8. Ocdeme e
1. Kesif zetler ve yaklagik maliyet
etveli,
2. Fotokopi, Hidrofor, Sofben,
Asansir. Yangin Tapleri, Klina vz Memur
2 Dogrudan temin ile yaptinilan kilgiik, bilyiik onarim, bakim, o Dasu, sef
14| ¥ 807 Onarn Lamie Bl IAmt | tyimmas mal ve demitbaslann bakam-onanm il le il | 4734 Sayilh Kanunan 22/d maddesi Firmalar Fakilte Dekanhis oy Onavbelgest, Ml fsler Fakilte Sckreteri Str, GelistirmeDai, Bsk. - - 2saat Heray Sunuluyor
] edellerinin sdenmesi i iyasa rasuma tlana,
< 6. Teklif form, o
7. Mal alim kabal tutana mes
. Fatura,
9. Vergi borcu olmadsna dair yaz,
10. Odeme eni,
1. Basvuru dilekgesi
R 735 Saglh K 2 Toriat ks ey ks it Memur
15| % | 9340118 Kesin teminat adesi Mal ve hizmet alimi slemicri tamamlandiginda kesin hale Kanunu ve Firmalar Fakiilie Dekanhig: 3. SGK'dan yapilan ise iliskin ilisiksiz Mali fsler Fakiilie Sckreteri - - - 3saat Yilda 1 kez Sunuluyor
z Tslemi teminat iadesi le ilgil slemler 4735 Sayih Kam Thale Sozlesmeleri belgesi Dekan
Kanunu 4. Kesin kabul tutanas lade igin ilgili Yardimerst
saymanhga talimat yazist
1. Yénetim Kurulu karar,
2. Gorevlendirme onay, Memur
@ 657 Sayih Devlet Memurlan Kanunu ve 3. Gidi-donis bilet, o
s & - Yurtii- Yut diss Gesici Doner Sermaye kapsaminda yurt i -yurtdis: gt itge Kanunu, personel Fakile Dekanli 4. Yolluk bldirim, poner Sermaye | pakite ookt 200K Vida 10 ker Sunuimuyor
H Gérevlendirme yolluk odemeleri i ddenmesine iliskin ilemier 245 Sayih 5. Harcama talimats, (Yart dig e ek
< Harctrah Kanunu orevlendimclerinde) yoan
6. Vizel pasaport n yizi otokpisi.
7. Odeme e belgesi
N 1. Yeénetim Kurulu Karan, Memur
2 2. Rekcrlik Onayt,
w| 3| ern Bilimsel Etkintikler Bilimsel Etinlikleri Destekleme fonundan Diner Sermaye sletme Yenetmeligi Akademik Personel | Fakilte Dekanis 3. Davet Yazs, Déner Sermaye | Fakilte Sekreteri 3 saat Yilda Sunuimuyor
] Destekleme personcle yapilan destek le ilgiliilemier
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